	PIECES NECESSAIRES A LA REDACTION 
D'UNE PROMESSE DE VENTE
LOT DE COPROPRIETE



Afin de pouvoir ouvrir votre dossier à l’étude et pouvoir rédiger une promesse de vente, il y a lieu de nous transmettre les pièces suivantes, savoir :

· votre titre de propriété (sauf s’il a été reçu par un Notaire de l’Office) ;
· vos coordonnées téléphoniques et adresse mail ;
· me retourner dûment complété le questionnaire d’état-civil ci-joint, ainsi que le cas échéant la copie de votre convention de PACS ou de mariage ;
· le nom et les coordonnées du syndic de copropriété ainsi que, le cas échéant et si vous nous y autorisez, vos éventuels codes d’accès à votre compte de copropriétaire en ligne ;

· le règlement de copropriété et ses éventuels modificatifs si vous en disposez ;

· les trois dernières assemblées générales des copropriétaires ;
· le montant des deux derniers appels de charges en cours ;
· la copie de votre dernier avis de taxe foncière ;

· si le bien est loué : la copie du bail, le montant du loyer actuel, ainsi que le nom et les coordonnées du gestionnaire le cas échéant.

Concernant les diagnostics, 

· le saturnisme pour toute construction antérieure au 1er janvier 1949 (diagnostic datant de moins de moins d’un an si celui-ci révèle la présence de plomb) ;

· l’amiante pour tout immeuble dont le permis de construire est antérieur au 1er juillet 1997 (diagnostic devant être établi postérieurement au 1er janvier 2013) ;

· le diagnostic de performance énergétique (diagnostic devant dater de moins de 10 ans) ;

· le gaz pour toute installation qui a plus de 15 ans (diagnostic datant de moins de trois ans) ;

· l'électricité pour toute installation qui a plus de 15 ans (diagnostic datant de moins de trois ans) ;

· le certificat loi carrez.

Concernant les conditions de la vente, il y aura lieu de :

· nous confirmer le montant du prix de vente ;
· la liste du mobilier (le cas échéant) avec évaluation, ventilée article par article ;

· nous adresser les coordonnées de vos acquéreurs (adresse mail et téléphone)

· nous indiquer le montant du dépôt de garantie convenu avec votre acquéreur (en principe entre 5 % du prix de vente). 
Je vous remercie de bien vouloir me confirmer par retour de mail :

· si les biens vendus constituent votre résidence principale ;
· que vous n'avez effectué aucun travaux ou changement de destination nécessitant une autorisation du syndicat des copropriétaires et/ou une autorisation administrative (ex. : fermeture de balcon, loggia, terrasse en véranda, etc.), et me communiquer, le cas échéant, les pièces relatives aux travaux effectués (permis de construire, déclaration d'achèvement des travaux, certificat de conformité, assurance décennale) ;
Et d’une manière générale, vous voudrez bien m’adresser tous documents et toutes informations qui seraient utiles ou nécessaires à la bonne instruction, de ce dossier.
